Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з  05 по 09 вересня  2016 року

	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 05.09.16 р. 

	08.30
	Організаційна нарада
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	10.00
	Участь у навчальному вебінарі  ІСУО «Україна»
	ІМЦ
	Костюк О.М.

	Вівторок, 06.09.16 р. 

	
	Погодження плану роботи ІМЦ на 2016-2017 н.р.
	м.Житомир
	Філанчук С.В.

	10.00
	Засідання ММО вихователів-логопедів ЗНЗ та  ДНЗ
	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	13.00
	Засідання ММО музичних керівників ДНЗ
	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	Середа, 07.09.16 р.

	13.00
	Засідання ММО інструкторів з фізичного виховання ДНЗ
	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	15.00
	Засідання керівників шкільних МО вчителів української мови та літератури з питань планування на 2016-2017 н.р
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	Четвер,  08.09.16 р.

	15.00
	Участь у заходах до Дня фізичної культури та спорту 
	Палац культури
	Бондарчук С.А.

	15.00
	Засідання ММО вчителів математики з теми: «Підготовка та участь команди міста у турнірі юних математиків»
	ІМЦ
	Костюк О.М.

	П’ятниця, 09.09.16 р.

	
	Нарада керівників психологічних служб області
	м.Житомир
	Філанчук С.В.

	15.00
	Засідання керівників шкільних МО вчителів англійської мови з питань планування на 2016-2017 н.р
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Узгодження плану роботи інформаційно-методичного центру на 2016-2017 н.р
	Філанчук С.В.

	2. 
	Підготовка наказу «Про організацію методичної роботи у 2016-2017 н.р»
	Філанчук С.В.

	3. 
	Підготовка плану роботи психологічної служби міста на 2016-2017 н.р
	Філанчук С.В.

	4. 
	Інвентаризація фондів ІМЦ
	Філанчук С.В.

	5. 
	Методичний супровід відкриття інклюзивних класів у ЗНЗ місті
	Філанчук С.В.

	6. 
	Внесення змін до штатного розпису працівників ІМЦ
	Філанчук С.В.

	7. 
	Узгодження посадових обов’язків працівників ІМЦ
	Філанчук С.В.

	8. 
	Підготовка переліку основних міських методичних заходів у 2016-2017 н.р.
	Філанчук С.В.,

методисти

	9. 
	Підсумки роботи секційних засідань ММО
	Філанчук С.В.,

методисти

	10. 
	Підготовка методичних рекомендацій з питань діяльності дошкільної ланки для педагогів ДНЗ 
	Кондратець І.В.

	11. 
	Адресна допомога вихователю-методисту ДНЗ №1 у підготовці пропозиції до обласного семінару з питань спільної діяльності науки і практики
	Кондратець І.В.

	12. 
	Подання на облуон розширеної інформації про хід літнього відпочинку станом на 5 вересня 2016 року
	Балаушко Т.М.

	13. 
	Підготовка заявок до ОЦНТТУМу на методичні об’єднання керівників гуртків позашкільних закладів
	Балаушко Т.М.


	14. 
	Підготовка інформації про підсумки проведення огляду-конкурсу виховної роботи в дитячих закладах відпочинку системи освіти влітку 2016 року
	Балаушко Т.М.

	15. 
	Заповнення сторінок блогу міського учнівського патріотичного клубу «Звягель-Патріот»
	Балаушко Т.М.

	16. 
	Підготовка аналізу стану виконання міської програми щодо заходів Загальнодержавної програми «Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини» за 2011-2016 рр.
	Балаушко Т.М.

	17. 
	Підготовка матеріалів до звітно-виборної наради міського патріотичного клубу «Звягель -Патріот»
	Балаушко Т.М.

	18. 
	Заходи в ЗНЗ міста до 160-річчя з дня народження Івана Франка
	Огородник О.В.

	19. 
	Заходи в ЗНЗ міста у рамках Року англійської мови в Україні
	Огородник О.В.

	20. 
	Підготовка інформації до Дня фізичної культури та спорту.
	Бондарчук С.А.

	21. 
	Індивідуальна робота з вчителями фізичної культури щодо організації та проведення в ЗНЗ Олімпійського тижня та Олімпійського уроку
	Бондарчук С.А.

	22. 
	Курсова перепідготовка педагогічних кадрів при ОІППО
	Лінчук В.К.

	23. 
	Розподіл та видача підручників ЗНЗ міста
	Лінчук В.К.

	24. 
	Перерозподіл підручників між ЗНЗ міста
	Лінчук В.К.

	25. 
	Планування роботи на вересень місяць
	Лінчук В.К.

	26. 
	Підготовка до захисту планів роботи ШМО «Ярмарок ідей»
	Лінчук В.К.

	27. 
	Робота міського консультативного пункту «На допомогу учителю початкової школи»
	Лінчук В.К.

	28. 
	Індивідуальні консультації з питань впровадження ІСУО в ДНЗ та ЗНЗ міста
	Костюк О.М.

	29. 
	Підключення УОН до ЄДБО
	Костюк О.М.

	30. 
	Наповнення контентом інформаційної сторінки «Педагогічний міст Житомирщини» на сайті ОІППО
	Костюк О.М.,

методисти

	31. 
	Наповнення сайту ЖОІППО в розділі «Інформаційно-методичний центр м.Новограда-Волинського»
	Костюк О.М.,

методисти

	32. 
	Заповнення сторінок ІМЦ новинами, наповнення сайту ІМЦ та сторінки ІМЦ у СМ Фейсбук контентом, розміщення методичних розробок педагогів в розділі «Методична скарбничка»
	Костюк О.М.

	33. 
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua
	Філанчук С.В.,

методисти

	34. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти

	35. 
	Поточні ремонтні роботи 
	Філанчук С.В.

	36. 
	Підготовка вітальних листівок для педагогів-іменинників (представників керівної та методичної служби)
	Заліщук Н.А.


Завідувач ІМЦ      



      С.В. Філанчук

